ESTADO DE ALAGOAS
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO )
ASSESSORIA DE CONTROLE DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS

PASSO A PASSO PGE-LIC N2 07/2019

TERMO ADITIVO CONTRATUAL — REAJUSTE DE PRECOS

Legislacdo Aplicada:

- Lei Federal n® 8.666/1993

- Lei Estadual n° 5.237/1991

- Lei Federal n° 4.320/1964

- Lei Complementar n° 101/2000
- Lei Federal n° 9.069/1995

- Lei Federal n° 10.192/2001

Este passo a passo tem como objetivo orientar os érgdos e entidades que pretendam
celebrar termo aditivo contratual — reajuste de precos.

12 PASSO — AUTUAGAO E APRECIAGAO DO PEDIDO DA CONTRATADA

O orgdo ou entidade interessada, por meio de ato formal interno, apreciara o pedido de
reajuste apresentado pela contratada quanto a sua pertinéncia, verificando, através de
manifestacdao expressa e detalhada: a previsdo da possibilidade de reajuste no edital ou
contrato original e o decurso de, pelo menos, 12 (doze) meses desde a ultima pactuacao,
entendendo-se como pactuacdo a data da proposta comercial ou do orcamento (Convencdo
Coletiva de Trabalho) que a tenha embasado.

O termo aditivo devera ser celebrado previamente a expiracdao do prazo do contrato, de
modo a evitar execug¢do sem cobertura contratual, devendo os autos chegar a PGE/AL com,
pelo menos, 30 (trinta) dias de antecedéncia em relacdo ao término da vigéncia.

Cabe ao Gestor do Contrato, identificado no instrumento contratual, a responsabilidade pela
adocdo das providéncias necessarias ao regular aditamento do contrato.

22 PASSO — ELABORACAO DOS CALCULOS DO REAJUSTE DE PRECOS

O 6rgdo ou entidade interessada, por meio de ato formal interno, elaborado pelo setor
técnico competente, apresentara a memoria de calculo do reajuste de precos requerido pela
contratada e indicara o valor contratual mensal e global reajustado.

No caso de reajuste de precos de contrato de prestacdo de servicos envolvendo a cessdo de
mao-de-obra, o 6rgdo ou entidade interessada observara, na elaborac¢do do calculo, que o
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teor da Convencdo Coletiva de Trabalho incida apenas sobre o piso salarial da categoria e
suas repercussdes legais.

32 PASSO — AUTUAGAO DE ANUENCIA DO VALOR REAJUSTADO POR PARTE DA CONTRATADA

A contratada apresentard manifestacao expressa de anuéncia com o valor reajustado, nos
termos da memoria de calculo apresentada pelo 6rgao ou entidade interessada, e de sua
manutencado pelos proximos 12 (doze) meses.

42 PASSO — INDICACAO DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA PELA QUAL CORRERA A DESPESA

O o6rgdao ou entidade interessada, através do setor competente, indicard a dotacdo
orcamentdria pela qual correrd a despesa, com discriminacao das respectivas classificacdo
funcional programatica e categoria econémica.

Sem que haja indicagdo de dotagdo orgcamentdria, nenhuma despesa poderd ser efetuada.

52 PASSO — AUTORIZAGAO PARA A CELEBRACAO DO TERMO ADITIVO

A celebracdo do termo aditivo sera autorizada: pelo ordenador de despesas do érgdo ou
entidade interessada, quando o valor da contratacdo for inferior ou igual a RS 350.000,00
(trezentos e cinquenta mil reais); pelo Governador do Estado, quando o valor da contratacao
for superior a RS 350.000,00 (trezentos e cinquenta mil reais).

62 PASSO — JUNTADA DA MINUTA DO TERMO ADITIVO

O drgdo ou entidade competente para o processamento da licitacdo autuard a minuta do
contrato administrativo, conforme modelo previamente aprovado pela PGE/AL, constante
do sitio WWW.pge.al.gov.br, adequada ao caso, conforme disposto no Decreto Estadual
40.210/2015.

72 PASSO — ANALISE JURIDICA DO ADITAMENTO PELA PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

O 6rgdo ou entidade competente para o processamento do aditamento encaminhard o
processo administrativo a Procuradora do Estado, para analise e manifestacdao quanto aos
aspectos de legalidade da contratacao, sob pena de nulidade processual.

Compete a Procuradoria Geral do Estado — PGE a execucdo das atividades de consultoria
juridica e de assessoramento juridico ao Chefe do Poder Executivo e aos orgdos da
Administracdo Direta.

As autarquias, as fundacgbes, as empresas publicas, as sociedades de economia mista, os
fundos especiais e demais entidades controladas, direta ou indiretamente, pelo Estado de
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Alagoas encaminhardo os processos administrativos de inexigibilidade de licitacdo as suas
respectivas assessorias juridicas, compostas de Procuradores ou Advogados Publicos
investidos em cargos ou empregos efetivos, para andlise e aprovacao.

Ndo existindo as assessorias juridicas acima mencionadas, os processos administrativos de
inexigibilidade de licitacdo deverao ser encaminhados a Procuradoria Geral do Estado — PGE
para analise e manifestacao quanto a legalidade do procedimento.

82 PASSO — CONVOCAGAO DO CONTRATADO E CELEBRAGAO DO TERMO ADITIVO

O orgdo ou entidade competente para o processamento do aditamento convocara o
contratado para assinar o termo aditivo.

O termo aditivo serd firmado: pelo ordenador de despesas do 6rgdao ou entidade
interessada, quando o valor da contratagdo for inferior ou igual a RS 350.000,00 (trezentos e
cinquenta mil reais); pelo Governador do Estado, quando o valor da contratacgdo for superior
a RS$ 350.000,00 (trezentos e cinquenta mil reais).

92 PASSO — PUBLICACAO DO EXTRATO DO TERMO ADITIVO

O d6rgdo ou entidade interessada providenciara a publicacdo do extrato do termo aditivo no
Didrio Oficial do Estado como condicdo indispensavel para que o negdcio juridico produza
efeitos. A Administracdo Publica ndo podera exigir o cumprimento de qualquer obrigacdo
contratual antes da publicacao.

102 PASSO — EMISSAO DO EMPENHO

O ordenador de despesas do 6rgao ou entidade interessada autorizard a emissdao do
empenho.

112 PASSO — EMISSAO DA ORDEM DE SERVICO
122 PASSO — EXECUGCAO CONTRATUAL

O Gestor do Contrato fiscalizara sua execugdo, com vistas a garantir a fiel observancia do
previsto no instrumento contratual.



