ESTADO DE ALAGOAS
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO )
ASSESSORIA DE CONTROLE DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS

PASSO A PASSO PGE-LIC N2 10/2019

LICITAGAO PARA O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Legislacdo Aplicada:

- Lei Federal n°® 8.666/1993

- Lei Estadual n° 5.237/1991

- Lei Federal n° 10.520/2002

- Decreto Estadual n° 3.548/2007
- Decreto Estadual n® 1.424/2003
- Decreto Estadual n° 4.054/2008
- Decreto Estadual n° 3.744/2007

Este passo a passo tem como objetivo orientar os 6rgaos e entidades que pretendam realizar
licitacdes para o Sistema de Registro de Precos (SRP). O Sistema de Registro de Precos
consiste num procedimento agil e especial de licitacdo, pelo qual os interessados em fornecer
materiais, equipamentos ou géneros ao Poder Publico, concordam em manter os pregos
registrados no érgdo competente, pelo prazo maximo de 12 (doze) meses.

12 PASSO - IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE DE CONSOLIDAGAO DE DEMANDAS E
APRESENTACAO DA MOTIVACAO ADMINISTRATIVA

O drgdo gerenciador do SRP, por meio de ato formal interno, identificard a necessidade e
apresentard as razoes que justificam a consolidacdo de demandas da Administracdo Publica
guando: a) pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes
frequentes; b) for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsdao de entrega parcelada
ou contratacdo de servicos necessarios a Administracdo para o desempenho de suas
atribuicbes; c) for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servicos para
atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade ou a programas de governo; e d) pela
natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado
pela Administracao.

E recomendavel que as descricdes sejam elaboradas em conformidade com a lista CATMAT,
tendo em vista que os certames ndo realizados pelo sistema comprasnet.

22 PASSO — AUTUAGCAO DO PROCESSO
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O 6rgdo gerenciador do SRP solicitard ao seu Protocolo a autuacdo do processo.

32 PASSO — CONVOCAGAO DOS ORGAOS E ENTIDADES PARA PARTICIPAREM DA
CONSOLIDAGAO DE DEMANDAS E REGISTRO DE PRECOS

O 6rgdo gerenciador do SRP convidara, mediante correspondéncia eletrénica ou outro meio
eficaz, os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Estadual para participarem do
registro de pregos.

42 PASSO — ENCAMINHAMENTO DAS DEMANDAS E AUTORIZACAO DOS ORDENADORES DE
DESPESA PARA INSTAURAGAO DO CERTAME LICITATORIO

Os ordenadores de despesas dos 6rgdos ou entidades participantes encaminhardo suas
demandas e autorizarao a instauragao de licitacdo para o SRP, qualquer que seja o valor da
contratagao.

Além da indicag¢do dos quantitativos, os 6rgaos deverdo apresentar justificativa do montante
a ser contratado.

52 PASSO — CONSOLIDAGCAO DE DEMANDAS

O 6rgao gerenciador do SRP consolidard as demandas individual e total de consumo e
promoverd a adequacdo dos respectivos Projetos Basicos/Termos de Referéncia, a fim de
atender aos requisitos de padronizacdo e racionalizacdo.

62 PASSO — ELABORAGAO DE PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA

O orgdo gerenciador do SRP procederd a elaboracdo do Projeto Bdsico ou Termo de
Referéncia pertinente a contratacdo da forma mais detalhada possivel.

Projeto Basico ou Termo de Referéncia é documento que, de forma a propiciar a avaliacdo
dos custos pela Administracdo, diante de orcamento detalhado e considerando os precos
praticados no mercado, deve indicar, de forma clara, concisa e objetiva, necessidade do
orgdo, objeto a ser contratado, critérios de aceitacdo do objeto, definicdo de métodos,
estratégia de suprimento, cronograma fisico-financeiro (se for o caso), deveres do
contratado e do contratante, procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato,
prazo de execucdo e de garantia (se for o caso), sangdes por inadimplemento.

E recomendavel que as descricdes sejam elaboradas em conformidade com a lista CATMAT,
tendo em vista que os certames nao realizados pelo sistema comprasnet.
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72 PASSO — CONFIRMAGAO DO OBJETO E AUTORIZAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS
PARA INICIO DO PROCEDIMENTO

O ¢6rgdo gerenciador do SRP confirmara junto aos drgaos e entidades da Administracao
Publica Estadual sua concordancia com o Projeto Basico ou Termo de Referéncia elaborado,
inclusive quanto a quantitativos e especifica¢des.

82 PASSO — REALIZACAO DE COTAGCAO DE PRECOS

O 6rgao gerenciador do SRP realizara estimativa prévia do valor da contratagdo, autuando,
pelo menos, 3 (trés) orgamentos que, necessariamente, contenham, em relagdo as empresas
consultadas, indicacdo de nome e n° da inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica —
CNPJ, endereco e telefone comerciais, nome e assinatura da pessoa responsdavel pelo
conteudo da proposta e validade da proposta.

O ¢6rgao gerenciador do SRP, obrigatoriamente, elaborara e autuara planilha que consolide a
consulta de mercado realizada e reflita a divisdo do objeto a ser contratado (preco global,
por lotes ou por itens), assinada pelo Servidor Publico responsavel.

A estimativa levard em conta todo o periodo de vigéncia do contrato a ser firmado,
consideradas ainda todas as prorrogacdes contratuais admitidas em lei (60 meses).

No caso de compras, a estimativa total considerard a soma dos precos unitarios
multiplicados pelas quantidades de cada item.

No caso de obras/servicos, a estimativa serd detalhada em planilhas que expressem a
composicdo de todos os custos unitarios, ou seja, em orcamento estimado em planilhas de
guantitativos e precos unitarios.

Realizacdo de pesquisa de precos praticados no ambito da Administracdo Publica, mediante
consulta ao Portal de Compras Governamentais
(http://www.comprasgovernamentais.gov.br/) e a contratacdes similares de outros entes
publicos em execuc¢do ou concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da
pesquisa, subscrita por servidor publico estadual identificado por meio de nome,
cargo/emprego/funcdo, lotacdo e matricula funcional.

A ndo autuacdo de, no minimo, 03 (trés) precos praticados no ambito da Administracao
Publica exige justificativa nos autos para tanto, com registro dos esforcos implementados e
das razdes do insucesso havido, subscrita por servidor publico estadual identificado por meio
de nome, cargo/emprego/funcdo, lotacdo e matricula funcional.

O resultado da pesquisa de precos praticados no ambito da Administracdao Publica sera a
média dos precos autuados, subscrita por servidor publico estadual identificado por meio de
nome, cargo/emprego/funcdo, lotacdo e matricula funcional.


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
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Ndo obtido qualquer preco praticado no ambito da Administracdo Publica, realizacdo de
pesquisa de precos em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio
amplo e com fornecedores, subscrita por servidor publico estadual identificado por meio de
nome, cargo/emprego/funcao, lotacdo e matricula funcional.

A ndo autuacdo de qualquer preco praticado no ambito da Administracdao Publica exige
justificativa nos autos para tanto, com registro dos esforgos implementados e das razdes do
insucesso havido, subscrita por servidor publico estadual identificado por meio de nome,
cargo/emprego/funcdo, lotacdo e matricula funcional.

A estimativa deve ser elaborada com base nos precos correntes no mercado onde serd
realizada a licitacao — local, regional ou nacional.

De forma complementar, a estimativa também pode ser feita com base em precos fixados
por 6rgao oficial competente ou de acordo com os constantes do Sistema de Registro de
Precos — SRP ou, ainda, pregos para o mesmo objeto vigentes em outros érgdos ou
entidades, desde que em condi¢des semelhantes.

A estimativa serve de parametro objetivo para o julgamento das ofertas desconformes ou
incompativeis e a consequente declaracao de inexequibilidade das propostas.

92 PASSO — DEFINICAO DA MODALIDADE E DO TIPO DE LICITACAO A SEREM ADOTADOS

O 6rgdo gerenciador do SRP definird a modalidade de licitacdo a ser adotada como
Concorréncia ou Pregdo, admitido apenas o emprego do tipo de menor preco.

Os contratos celebrados para o fornecimento de bens ou servigos comuns serdo precedidos,
obrigatoriamente, por licitacdo realizada sob a modalidade de Pregdo, preferencialmente
eletrbnico.

Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
podem ser, concisa e objetivamente, definidos no objeto do edital, em perfeita
conformidade com as especificacdes usuais praticadas no mercado.

102 PASSO — JUNTADA DAS MINUTAS DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO (EDITAL), DA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

O 6rgao gerenciador do SRP autuard as minutas do instrumento convocatdrio (edital), da Ata
de Registro de Precos e do contrato administrativo conforme modelo previamente aprovado
pela PGE/AL, constante do sitio WWW.pge.al.gov.br, adequada ao caso, conforme disposto
no Decreto Estadual 40.210/2015.



http://www.pge.al.gov.br/
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112 PASSO - ANALISE JURIDICA DA FASE INTERNA PELA PROCURADORIA GERAL DO
ESTADO

O orgdo gerenciador do SRP encaminhard o processo administrativo licitatorio, em sua fase
interna, a competente assessoria juridica, para analise e aprovagao, sob pena de nulidade
processual.

Compete a Procuradoria Geral do Estado — PGE a execuc¢do das atividades de consultoria
juridica e de assessoramento juridico ao Chefe do Poder Executivo e aos 6rgdaos da
Administragao Direta.

As autarquias, as fundagdes, as empresas publicas, as sociedades de economia mista, os
fundos especiais e demais entidades controladas, direta ou indiretamente, pelo Estado de
Alagoas encaminhardo os processos administrativos licitatérios as suas respectivas
assessorias juridicas, compostas de Procuradores ou Advogados Publicos investidos em
cargos ou empregos efetivos, aprovados em concurso publico de provas ou provas e titulos,
para analise e aprovacao.

Ndo existindo as assessorias juridicas acima mencionadas, os processos administrativos
licitatorios deverdao ser encaminhados a Procuradoria Geral do Estado — PGE para andlise e
manifestacdo quanto a legalidade do procedimento.

122 PASSO — PUBLICAGCAO DO AVISO DE LICITACAO

Tendo o procedimento de fase interna recebido manifestacdo favoravel da PGE, e aprovado
pelo ordenador da despesa, deve ser realizada a convocacdo dos interessados na forma do
Dec. 1.424/2003, devendo-se observar os seguintes parametros:

a) para bens e servicos de valores estimados em até RS 80.000,00 (oitenta mil reais):

1. Diario Oficial do Estado; e

2. meio eletronico, na Internet;

b) para bens e servicos de valores estimados de RS 80.000,01 (oitenta mil reais e um
centavo) até RS 1.000.000,00 (hum milh3o de reais):

1. Diario Oficial do Estado;

2. meio eletronico, na internet; e

3. jornal de grande circulagdo estadual;

c) para bens e servicos de valores estimados superiores a RS 1.000.000,01 (hum milhdo de
reais e um centavo);

1. Didrio Oficial do Estado;

2. meio eletrbnico, na internet;

3. jornal de grande circulacdo estadual; e

4. jornal de grande circulacdo nacional.
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E recomendavel a publicacdo dos avisos de licitagio no Diario Oficial da Unido, na forma do
paragrafo Unico do art. 11 do Dec. 1.424/2003, para eventual utilizacdo de recursos federais
na aquisicao.

132 PASSO — REALIZAGAO DO CERTAME LICITATORIO E ANALISE JURIDICA DA FASE
EXTERNA PELA PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

O 6rgao gerenciador do SRP processara a licitagdo e encaminhara o processo administrativo
licitatorio, em sua fase externa, a competente assessoria juridica para analise e aprovagao,
autuando, obrigatoriamente, Mapa Comparativo entre o valor previamente estimado para a
contratacdo e a proposta vencedora no certame, o qual reflita a divisdao do objeto a ser
contratado (preco global, por lotes ou por itens).

142 PASSO — HOMOLOGACAO DO CERTAME E PUBLICAGAO DO RESULTADO NO DIARIO
OFICIAL DO ESTADO

Analisada e aprovada a fase externa da licitacgdo, a competente assessoria juridica
encaminhara o processo administrativo licitatério para homologacdo: pelo ordenador de
despesas do 6rgdo ou entidade interessada, quando o valor da contratacdo for inferior ou
igual a RS 350.000,00 (trezentos e cinquenta mil reais); pelo Governador do Estado, quando
o valor da contratagdo for superior a RS 350.000,00 (trezentos e cinquenta mil reais).

A homologagao e o resultado final da licitagao serdo divulgados no Didrio Oficial do Estado e
na Internet, com indicacdo da modalidade, do niumero de ordem e da série anual, do objeto,
do valor total e do licitante vencedor.

A homologacdo é o reconhecimento, pela autoridade superior, da validade e da legalidade
do procedimento licitatério realizado, o que implica afirmar que ndao hda nenhum dbice a
contratacgao.

152 PASSO — CONVOCACAO DO ADJUDICATARIO E ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

Homologado o certame, o érgao gerenciador do SRP convocard o adjudicatario para assinar
a Ata de Registro de Precos, respeitado o prazo de validade da sua proposta comercial.

162 PASSO — PUBLICAGAO DO EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

O 6rgao gerenciador do SRP providenciard a publicacdo do extrato da Ata de Registro de
Precos no Didrio Oficial do Estado como condi¢do indispensdavel para que o negdcio juridico
produza efeitos. A Administracdo Publica ndo poderd exigir o cumprimento da obrigacao
registrada antes da publicacao.



