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PROCURADORIA GERAL DO ESTADO )
ASSESSORIA DE CONTROLE DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS

PASSO A PASSO PGE-LIC N2 11/2019

CONTRATAGAO NO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

Legislacdo Aplicada:

- Lei Federal n® 8.666/1993

- Lei Estadual n° 5.237/1991

- Lei Federal n° 10.520/2002

- Decreto Estadual n° 3.548/2007
- Decreto Estadual n® 1.424/2003
- Decreto Estadual n° 4.054/2008
- Lei Federal n° 4.320/1964

- Lei Complementar n° 101/2000
- Decreto Estadual n° 3.744/2007

Este passo a passo tem como objetivo orientar os 6rgaos e entidades que pretendam realizar
contratagdo no Sistema de Registro de Precos (SRP).

12 PASSO - IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE E APRESENTACAO DA MOTIVAGCAO
ADMINISTRATIVA

O drgao ou entidade participante do SRP, por meio de ato formal interno, identificara a
necessidade administrativa e apresentard as razoes de interesse publico que justificam a
contratacdo pretendida, apontando explicitamente a finalidade publica a ser alcancada.

22 PASSO — AUTUACAO DO PROCESSO

O 6rgdo ou entidade participante do SRP solicitard ao seu Protocolo a autuacdo do processo.
32 PASSO — INDICACAO DA DOTACAO ORCAMENTARIA PELA QUAL CORRERA A DESPESA

O Orgdo ou entidade interessada, através do setor competente, indicard a dotacdo

orcamentaria pela qual correrd a despesa, com discriminacdao das respectivas classificacdo
funcional programatica e categoria economica.

Sem que haja indicacdo de dotacdo orcamentdria, nenhuma despesa podera ser efetuada.

42 PASSO — AUTORIZAGAO PARA A CONTRATAGAO NO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
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A contratacdo no SRP sera autorizada: pelo ordenador de despesas do érgdo ou entidade
participante do SRP, quando o valor da contratacdo for inferior ou igual a RS 350.000,00
(trezentos e cinquenta mil reais); pelo Governador do Estado, quando o valor da contratagao
for superior a RS 350.000,00 (trezentos e cinquenta mil reais).

52 PASSO — DECLARAGAO DO ORGAO GERENCIADOR DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS
ACERCA DA ATUALIDADE DOS PRECOS REGISTRADOS

O ¢6rgao gerenciador do SRP declarara que os precos registrados se encontram devidamente
atualizados, nos termos do art.25 do Decreto Estadual n° 3.744/2007 c/c art.15, § 3°, inciso
I, da Lei n2 8.666/93, comprovando a vantagem econdmica da contratagdo pretendida.

62 PASSO — JUNTADA DA COPIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS E DO CONTRATO
ADMINISTRATIVO

O ¢6rgdo gerenciador do SRP autuarad copia da Ata de Registro de Precos e do contrato
administrativo, com todos os campos devidamente preenchidos (contratado, objeto
contratual, quantitativos, valor unitdrio e global, dotacdo orcamentaria, vigéncia contratual
e gestor do contrato, entre outros), conforme modelo previamente aprovado pela PGE/AL,
constante do sitio WWW.pge.al.gov.br, adequada ao caso, conforme disposto no Decreto
Estadual 40.210/2015.

72 PASSO — CONVOCACAO DO FORNECEDOR BENEFICIARIO DA ATA E CELEBRACAO DO
CONTRATO

O orgdo gerenciador do SRP convocard o fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de
Precos para a assinatura do contrato, respeitado o prazo de validade da referida ata.

O contrato sera firmado: pelo ordenador de despesas do 6rgdo ou entidade interessada,
quando o valor da contratacdo for inferior ou igual a RS 350.000,00 (trezentos e cinquenta
mil reais); pelo Governador do Estado, quando o valor da contratacdo for superior a RS
350.000,00 (trezentos e cinquenta mil reais).

82 PASSO — PUBLICAGAO DO EXTRATO CONTRATUAL

O 6rgdo ou entidade participante do SRP providenciara a publicacdo do extrato contratual
no Diario Oficial do Estado como condicdo indispensavel para que o negdcio juridico produza
efeitos. A Administracdao Publica ndo podera exigir o cumprimento de qualquer obrigacao
contratual antes da publicacao.


http://www.pge.al.gov.br/
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92 PASSO — EMISSAO DO EMPENHO

O ordenador de despesas do érgdo ou entidade participante do SRP autorizara a emissao do
empenho.

102 PASSO — ENVIO DE COPIA DOS AUTOS A CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DE
ALAGOAS

112 PASSO — EMISSAO DA ORDEM DE SERVIGO
122 PASSO — EXECUGAO CONTRATUAL

O Gestor do Contrato fiscalizard sua execugdo, com vistas a garantir a fiel observancia do
previsto no instrumento contratual.



