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PASSO A PASSO PGE-LIC N2 16/2009

CONVENIO — ESTAGIO ACADEMICO

Legislacdo Aplicada:

- Lei Federal n° 8.666/1993

- Decreto Estadual n° 3.188/2006
- Decreto Estadual n° 1.028/2002
- Decreto Estadual n° 3.549/2007
- Lei Federal n° 11.788/2008

- Lei Estadual n° 4.675/1985

- Lei Federal n° 4.320/1964

- Lei Complementar n° 101/2000

Este passo a passo tem como objetivo orientar os érgdos e entidades que pretendam
celebrar convénios de Estagio Académico.

12 PASSO — IDENTIFICACAO DAS DEMANDAS DE CONCESSAO DE ESTAGIO ACADEMICO POR
PARTE DA ADMINISTRACAO PUBLICA E APRESENTACAO DA MOTIVAGAO ADMINISTRATIVA

O ¢6rgao ou entidade concedente, por meio de ato formal interno, identificara a sua
demanda de concessado de estagio académico no exercicio financeiro e apresentard as razdes
que justificam a despesa, apontando explicitamente a finalidade publica a ser alcancada.

A demanda identificada refletira, inclusive, a opcdo administrativa acerca dos cursos
académicos contemplados, bem como os quantitativos maximos de estagiarios que poderdo
ser contratados ao longo do exercicio financeiro.

22 PASSO — CHAMAMENTO PUBLICO (CREDENCIAMENTO)

O 6rgao ou entidade concedente publicard, pelo menos no Diario Oficial do Estado de
Alagoas, Chamamento Publico para convocacdo de instituicdes de ensino superior (IES),
visando a celebracdo dos respectivos convénios de concessao de estagio académico.

O referido Chamamento Publico deverd conter objeto a ser desenvolvido, o objetivo a ser
alcancado (interesse publico), o montante de recursos destinado ao conjunto de convénios
de concessdo de estdgio académico, a dotacdo orcamentaria que custeara as acoes, 0s
critérios objetivos e impessoais de distribuicdo dos estagios entre as IES interessadas no
credenciamento, o prazo do credenciamento, a habilitacdo juridica e a regularidade fiscal
das IES, entre outros.
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e PROPONENTE = participe que prop&e o ajuste, sugerindo seus principais objetivos e
apresentando plano de trabalho a ser aceito pelo(s) outro(s) participe(s);

e CONCEDENTE = ¢rgao da administracdo publica federal direta ou indireta,
responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros ou pela descentralizagao dos
créditos orcamentarios destinados a execuc¢ao do objeto do convénio;

e CONVENENTE = 6rgao ou entidade da administracdo publica direta e indireta, de
qualquer esfera de governo, bem como entidade privada sem fins lucrativos, com o
qual a administracdo federal pactua a execugdo de programa, projeto/atividade ou
evento mediante a celebragdo de convénio;

e INTERVENIENTE = 6rgdo da administracdo publica direta e indireta de qualquer esfera
de governo, ou entidade privada que participa do convénio para manifestar
consentimento ou assumir obrigagdes em nome proéprio.

32 PASSO — PUBLICAGAO DAS IES’s CREDENCIADAS

O 6rgdo ou entidade concedente publicard o resultado final do credenciamento, indicando
as IES e os cursos e os quantitativos de estagio a cada uma atribuidos, no Diario Oficial do
Estado, como condicdo indispensavel para que os negdcios juridicos dele decorrentes
produzam efeitos.

42 PASSO — AUTUAGAO DO PROCESSO

Devera o 6rgdo ou entidade concedente solicitar ao seu protocolo a autuagdo de processo
referente a cada dos credenciados, com vistas a celebracao do respectivo convénio.

Os autos conterdo a motivacdo da celebragcdo pretendida; cdpias da publicacdo do
Chamamento Publico, da publicacdo do resultado do credenciamento; a minuta do
Convénio; o Plano de Trabalho apresentado pela entidade proponente; minuta do Termo de
Compromisso entre o educando, o drgdo ou entidade concedente e a IES; a documentacdo
de habilitacdo juridica e regularidade fiscal da entidade proponente; despacho
encaminhando os autos a Procuradoria Geral do Estado de Alagoas; entre outros.

52 PASSO — INDICACAO DA DOTACAO ORCAMENTARIA PELA QUAL CORRERA A DESPESA

O orgdo ou entidade concedente, através do setor competente, indicard a dotacdo
orcamentaria pela qual correrd a despesa, com discriminacdao das respectivas classificacdo
funcional programatica e categoria economica.

Sem que haja indicacdo de dotacdo orcamentaria, nenhuma despesa podera ser efetuada.

62 PASSO — ANALISE JURIDICA DO CONVENIO PELA PROCURADORIA GERAL DO ESTADO
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O 6rgdo ou entidade competente para o processamento da licitacdo encaminhara o
processo administrativo, em sua fase interna, a Procuradoria Geral do Estado, para andlise e
manifestacdo quanto a legalidade dos atos praticados na fase interna.

Compete a Procuradoria Geral do Estado — PGE a execuc¢do das atividades de consultoria
juridica e de assessoramento juridico ao Chefe do Poder Executivo e aos o6rgdos da
Administragao Direta.

As autarquias, as fundagdes, as empresas publicas, as sociedades de economia mista, os
fundos especiais e demais entidades controladas, direta ou indiretamente, pelo Estado de
Alagoas encaminhardo os processos administrativos licitatérios as suas respectivas
assessorias juridicas, compostas de Procuradores ou Advogados Publicos investidos em
cargos ou empregos efetivos, aprovados em concurso publico de provas ou provas e titulos,
para analise e aprovacao.

Ndo existindo as assessorias juridicas acima mencionadas, os processos administrativos
licitatorios deverdao ser encaminhados a Procuradoria Geral do Estado — PGE para andlise e
manifestacao quanto a legalidade do procedimento.

72 PASSO — REGISTRO DO CONVENIO

O processo destinado a celebracdo de convénio em que haja contrapartida financeira do
Estado deve ser remetido a SEFAZ e a SPELAG para manifestacdo quanto a existéncia de
disponibilidade de recursos orcamentarios e financeiros.

82 PASSO — AUTORIZACAO GOVERNAMENTAL

Os autos encaminhados ao Gabinete Civil do Governador para a autorizagdo governamental
a celebracdo do Convénio.

92 PASSO — CELEBRACAO DO CONVENIO

E o ordenador de despesas do 6rgdo ou da entidade concedente o responsavel pela
assinatura e publicacdo do convénio, desde que haja delegacdo governamental para tanto,
independentemente dos valores envolvidos.

102 PASSO — PUBLICACAO DO EXTRATO DO CONVENIO
A publicacdo do extrato do convénio no Diario Oficial do Estado é condicdo indispensavel
para que o negoécio juridico produza efeitos. A Administracdao Publica ndo podera exigir o

cumprimento da obrigacdo do convénio antes da publicagao.

112 PASSO — LIBERAGAO DOS RECURSOS
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A liberacdo dos recursos devera seguir o disposto no Decreto Estadual n° 3.188/2006.



